
校外人士協助教學或活動申請流程

申請人於活動前3-5個工
作日前，填寫申請書提
出申請

• 申請單位修改入
校須知(紅字部分)

• 校外人士提供人
事資料表+入校
須知

• 相關處室審核

申請單位補件或
是重新申請

申請單位追
蹤教學或活
動狀況

教:納入師資資料庫
人:人事資料及入校

須知歸檔

教/學 :列入紀錄
人:入校須知資料歸

檔

是

否

是

否

是

提供名單給總務處
供警衛備查


