
線上請假流程 





身分別： 
班級導師請選「導師」 
非導師者請選「教職員」 帳號：公務信箱前6碼 

密碼預設為： 
出生年月日7碼或6碼(106年前到職者) 
※忘記者請洽人事室重新設定 





若您是導師，請事病假半天以上者請務必填寫導師代理 



若使用自訂時間請假(以時數計算)， 
請務必確認時數計算正確. 




